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Sé: 5 /2022/QD-UBND Bac Liéu, ngay/¥ théang 9 ndm 2022
QUYLT PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niang, nhiém vu, quyén han, co ciu tb chirc
va mdi quan hé cdng tic cia Chi cuc Vin thw - Luu triv
truc thudc S& Noi vu tinh Bac Liéu

UY BAN NHAN DAN TiNH BAC LIEU

Cén cik Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 09 thding 6 ndm 20)5;

Ciin cik Lugt sira déi, b6 sung mgt 6 diéu ciia Ludt T6 chitc Chinh phii va
Ludt T6 chvrc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019; '

Can cir Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thing 4 ndm 2014 cua
Chinh phu quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn ddn
tinh, thanh phé truc thudc trung wong;

Can cit Nghi dinh 56 1 07/2020/ND ngay 14 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phi sira d6i, bo sung mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04

thang 4 nam 2014 cua Chinh phu quy dinh 16 chitc cdc co quan chuyén mén
thugc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thuc trung wong;

Céin cir Théng tw s6 05/2021/TT-BNV ngay 12 thang 8 nam 2021 cua Bo
truomg B Noi vu hudng dén chike ning, nhiém vu, quyén han cia Sé Noi vu
thuc Uy ban nhdn dén cdp tinh va Phong Néi vu thuée Uy ban nhdn ddn cdp
huyén;

Theo dé nghi cua Giam déc 8¢ Ni vu tinh Bac Liéu tai To trinh s6
232/TTr-SNV ngay 22 thdang 7 ndm 2022.

QUYET PINH:

Bleu 1. Ban hanh keém theo Quyet dinh nay Quy dinh chirc ndng, nhiém
vu, quyén han, co cdu t6 chirc va mbi quan hé cong tac ciia Chi cuc Van thu -
Luu trit tryc thudc S& Noi vu tinh Bac Liéu.

Piéu 2. Tb chirc thye hién
1. Giao Giam dbc Sé Nbi vu cha tri, ph01 hop véi cac co quan co lién
quan td chirc trién khai thyuc hién ndi dung Quyét dinh nay.

2. Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Noi vu, Chu
tich Uy ban nhan dan c4c huyén, thi x&, thanh phd, cac td chirc, c4 nhan c6 lién
quan va Chi cuc trudng Chi cuc Van thu - Luu trit chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay. :
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Piéu 3. Diéu khoan thi hanh

Quyét dinh nay c6 higu lyc ké tir ngay Lh thang 9 nam 2022 va thay thé
Quyét dinh s6 20/2010/QD-UBND ngay 18 thang 11 ndm 2010 cua Uy ban
nhén dén tinh ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu tb
chirc cua Chi cuc Van thu - Luu trit truc thudc S& Noi vu.

Noi nhin: X

- Nhu Pidu 2;

- Bo Ni vu (dé bdo cdo);

- Bo Tu phap (dé bdo cdo);

- Vu Phép ché, B Noi vu;

- Cuc Kiém tra VBQPPL, B Tu phap;

- TT. Tinh iy, TT. HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh (& theo dbi);
- CVP, cac PCVP UBND tinh;

- S& Tu phép (dé tu kiém tra);

- S& N&i vu (dé thuec hién);

- Chi cuc VT - LT (&é thuc hién);

- Céc S&, Ban, Nganh tinh (dé phdi hop);
- Trung tim CB - TH (ddng céng bdo);

- Luu: VT, NC (KY.QDPQP).,v”

Pham Viin Thiéu




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC LIEU Pdc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY BINH
Chirc nang, nhiém vu, quyen han, co ciu td chire va mdi quan hé cong tac
ciia Chi cuc Vin thw - Lwu triv trwe thude S& Noi vu tinh Bac Liéu
(Kém theo Quyét dinh s6 S /2022/QP-UBND ngay /1 thdang 9 ndm 2022
ctia Uy ban nhén dén tinh Bac Liéu)

Chuong I )
QUY DINH VE CHUC NANG, NHIEM VU,
QUYEN HAN, CO CAU TO CHUC

Diéu 1. Vi tri va chirc niing

1. Chi cuc Vin thu - Luu trit (goi tat la Chi cuc) la td chirc hanh chinh
truc thugc S& Noi vu tinh Bac Liéu, ¢ chuc ndng gitp Giam dbc S Noi vu
tham muu cho Uy ban nhén dan tinh quan 1y nha nudc vé vin thu, luu trir cia

tinh; truc tlep quan ly tai liéu Luu trir lich sir cua tinh va thuc hién cac hoat dong
dich vu luu trir theo quy dinh cua phéap luat. =

2. Chi cuc c6 tu cach phap nhan, c6 tru s, con dAu va tai khoan riéng;
chdp hanh su chi dao, quan 1y vé tb chirc, bién ché va cong tac ciia S& Néi vu,
dc‘“)ng thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén moén, nghiép vu cua
Cuc Vin thu va Luu trir nha nude truc thudée Bo Noi vu.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Tham muu, gitp Gidm déc S& Noi vu thuc hién cic nhiém vu sau:
a) Trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh quy hoach, ké hoach, dé an, du an

va chuong trinh, bién phép t6 chirc thuc hién céc nhiém vu vé linh vuc vian thu,
luu trir trén dia ban tinh;

b) Tb chirc thuc hién céc vin ban quy pham phap luét, quy hoach, ké
hoach, dé 4n, du 4n, chuong trinh da dugc cap co tham quyén phé duyét; huéng
dan, kiém tra, theo ddi thi hanh phép luat vé linh vuc van thu, luu triy;

_ ©) Trinh Uy ban nhéan dan tinh ban hanh danh muc co quan, t6 chic thudc
ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trit lich sir tinh;

d) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh viéc mang tai liéu ra
khéi Luu trit lich sir tinh d€ sir dung trong nudc;

d) T chite thue hién céc nhiém vu theo quy dinh cua phép luat: Phé duyét
muc luc hd so, tai liéu ndp luu vao Luu trit lich st tinh; thdm tra tai liéu hét gia
tri tai Luu tri lich st tinh; thanh 18p Hoi dong tham tra, xac dinh gia tri tai lidu;
quyet dinh huy tai liéu hét gia tri tai Luu trir lich s tinh; tham dinh tai liéu hét
gia tri can hy cuia cdc co quan, td chirc thude ngudn nop luu vao Luu trit lich st
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tinh; quan 1y hoat dong dich vu luu trit va chirng chi hanh nghé luu trit trén dia
ban;

e) Truc tiép quan ly tai liéu Luu trit lich st tinh theo ‘quy dinh cta phap
luat: Suu tAm, thu thap, chinh Iy, xac dinh gia tri tai liu, théng ké, bao vé, bao
quan, bao hiém tai lidu; sb hoa, xdy dung co s& dir liéu quan ly tai liéu; Ung
dung khoa hoc cong ngh¢ trong quan ly tai lidu; td chirc giai mat tai lidu; cong
bd, gi6i thiéu tai liéu luu tri; t6 chirc phuc vu khai thac sir dung tai liéu; thuc
hién cung cap dich vu cong va dich vu luu trir;

g) Nghién ctru, Ung dung khoa hoc, cong nghé¢ va xdy dung, quan ly, luu
trir hé thong théng tin phuc vu cong tac quan ly Nha nudc thudce linh vuc véan
thu, luu trir;

h) Kiém tra, huéng din chuyén mén nghiép vu vé linh vuc van thu, luu
trit d6i v4i cac co quan hanh chinh, don vi sur nghiép cong 14p thuc pham vi
quan ly;

i) Téng hop, théng k&, so két, tong két, danh gia két qua thuc hién cong
tac van thu, luu trit. Thue hién thong tin, bdo cao Uy ban nhan dan tinh, B Noi
vu va co quan cé thim quyén vé tinh hinh thuc hién nhiém vu duoc giao theo
quy dinh cua phép luat.

2. Thuc hién ché do, chinh sach ddi véi cong chire, ngudi lao dong thude
Chi cuc; chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo dung quy dinh cua
phap luat.

3. Thyc hién cac quy dinh vé phong, chéng tham nhung, tiéu cuc; thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi; kiém tra, tlep cong dén, giai quyet khleu nai, to
cao, ku:n nghi, phan 4nh va xtr Iy theo thdm quyén hogc tham muu cép c6 thim
quyén xir 1y cac vi pham trong linh vuc cong tac dugc giao theo quy dinh cua
phap luat.

4. Thuc hién céc nhiém vu khac do Giam dbc S& Noi vu giao va theo quy
dinh phap luat.

Piéu 3. Chi cuc truéng va Phé Chi cuc trudng
1. Lanh dao Chi cuc gdm c6 Chi cuc trudng va 01 Phé Chi cuc trudng.

a) Chi cuc truéng 1a nguoi dung dau Chi cuc chiu trach nhiém truge Giam
ddc S& Nbi vu va trudc phép luat vé thuc hién chire trach, nhiém vu, quyén han
duoc giao va thuc hién chitc nang, nhiém vu cua don vi.

b) Phé Chi cuc truong la ngudi giup Chi cuc truong phu trach, theo doi va
chi dao mét sb linh vue cong tac do Chi cuc trudng phan cong; chiu trach nhi¢ém
trude Gidm ddc S& Noi vu, Chi cuc trudng va trudge phap luét vé nhiém vu dugc
phéan cong. Khi Chi cuc truong vang mit, Chi cuc trudng uy quyén cho Phé Chi
cuc truéng didu hanh céc hoat dong ctia don vi.

2. Viéc bd nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, diéu déqg, luan chuyén,
khen thuong, ky luat, cho tir chirc, nghi huu va thyc hién ché dg, chinh sach




khac d@bi véi Chi cuc truéng, Pho Chi cuc trudng do Giam ddc S& Noi vu quyét
dinh theo quy dinh ctia Pang va cua phap luét.

Diéu 4. Co cau td chirc va bién ché

1. Chi cuc c6 02 phong chuyén mon, nghiép vu.
a) Phong Téng hop - Hanh chinh;

b) Phong Nghiép vu va Quén ly kho luu tri.

2. Bién ché.

Bién ché ctia Chi cyc do Giam déc S& Noi vu quyét dinh trong téng sb
bién ché hanh chinh ctia S& Nbi vu duge Uy ban nhan dan tinh giao hang ndm.

3. Truéng phong, Ph6 Trudng phong chuyén mén, nghiép vu thudc Chi
cuc Vin thu - Luu trit.

a) Phong chuyén mon, nghiép vu c6 Trudng phong, 01 Pho Trucmg RO
va cong chire thuc hién nhiém vu ctia phong. Viéc bo nhiém, b nhiém la ﬁ

nhiém, diéu dong, luén chuyen khen thuong, ky luat, cho tir chirc, nghi
~ thue hién céc ché d6 chinh sach khac dbi véi cac chirc danh Trudng p }{g a

Phé Truéng phong thudc Chi cuc Van thu - Luu trix do Gidm dbc S& NI_ vu
quyét dinh theo quy dinh ctia Dang va clia phép luét. -

b) Trudng phong chiu trach nhiém truée Chi cuc trudng, trude phap luat
vé thuc hién chirc trach, nhiém vy, quyén han dugc giao va viéc thuc hién chirc
nang, nhi€ém vu cua phong.

c) Ph6 Truong phong tham muu gitp Trudng phong, phu trach theo doi,
chi dao mét s6 cong viée cla phong, chiu trach nhiém truéc Trudng phong va
trudc phép ludt v€ nhiém vu dugc phan cong. Khi Truong phong vang mat,
Trudng phong iy quyén Pho Trudng phong diéu hanh hoat dong clia phong.

. Chuong II )
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. P6i v6i Cuc Vin thr - Luu trir nha nwée

Chi cuc Vin thu - Luu trit chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén
mon, nghiép vu cia Cuc Van thu va Luu trir nha nudce truc thugc Bo No1 vuy;
thuc hién c’Iz"iy da céc ché do thong tin, bdo céo tinh hinh hoat dong ctia Chi cuc
theo quy dinh.

.A ;l . d A b3 r - A -~ hid .
Pieu 6. Doi voi S6 Noi vu va cac don vi thude, true thudc So Noi vu

1. Chi cuc Vin thu - Luu trit chiu su 1dnh dao, chi dao va thuc hién céc
nhiém vu do Giam dbc S& Nbi vu giao. Khi thuc hién cac nhiém vu cua B9,
Nganh Trung wong giao c6 lién quan dén chuong trinh, ké hoach chung cua tinh,
cua S& Noi vy, Chi cuc trudng phai xin y kién chi dao ctia Gidm dbc S& Noi vu;
ddng thoi tudn tht Quy ché lam viéc cua S& Noi vu.
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2. Chi cuc Vin thu - Luu trlr thuce hién mdi quan hé phéi hO'p dbi véi cac
don vi thudc, truc thudc S& Noi vu theo chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc
giao nhim dam bao hoan thanh cac nhiém vy chung ctia S& Noi vu.

3. Thuc hién céc ché do béo cdo dinh ky hogc dot xuét theo quy dinh.

Diéu 7. Pbi véi cac S¢, Ban, Nganh cAp tinh va Uy ban nhin dan cic
huyén, thi xa, thanh pho

La mbi quan hé phdi hop dbi véi cac S&, Ban, Nganh cép tinh va Uy ban
nhan dan cic huyén, thi xa, thanh pho c4c co quan, td chirc khéc thude nguon
ndp luu vao Luu trit lich sir tinh dé thuc hién chirc néng, nhiém vu, quyén han
dugc giao. Chi cuc Van thu - Luu trir c6 trach nhiém tham muu cho S& Noi vu

kiém tra, huéng dan vé& chuyén mon, nghiép vu trong linh vuc vén thu, luu trit
Nha nude.

Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Trach nhiém thi hanh
1. Can cir chirc nang, nhiém vu, quyen han dugc giao Chi cuc truéng Chi
cuc Vin thu - Luu trt ban hanh Quy ché lam viéc cta don vi.

2. Trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay, néu c6 van dé phat sinh hogic
vudéng méc can phai sira bi, bd sung Chi cuc truong Chi cuc Van thu - Luu trir
bao cdo Giam ddc S& Noi vu trinh Uy ban nhén dan tinh xem xét, sira dbi, bd

sung cho phu hop.
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